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第二部分  研究生功能 

1 评阅管理 

1.1 补充学位基本信息 

1.1.1 功能描述 

研究生补充个人基本信息，补充学位信息必须在到学位办提交材料之

前完成。 

1.1.2 基本流程 

学生可以对个人信息进行补充，修改完毕补充信息后，注意保存和提

交。阅注意读“说明”内容。 

页面操作如下： 

(1) 保存：点击【保存】按钮，将填写或修改后的论文信息保存入数据

库表中。 

(2) 提交：点击【提交】按钮，正式提交学位信息，提交后信息将不允

许修改。如基本信息有误，请及时联系学院教务老师。页面内容如下： 

 

图 1.1-1 学生补充学位基本信息页面 
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1.2 提交学位申请 

1.2.1 功能描述 

研究生提交学位申请，须在学位办提交完学位材料之后尽快完成，不

提交申请则无法进行后续学位流程。 

1.2.2 基本流程 

学生进入校内门户，点击“提交学位申请”菜单，进入论文信息界面，

系统会检查该学生是否已经录入了论文信息，如果已经录入了论文信息，

则加载当前论文信息，如果论文已经提交，则不能进行修改。系统同时会

判断该学生是否已经进入分会讨论名单，如果已经进入，则不能维护。 

此页用于输入论文信息。点击“论文题目”、“论文英文题目”、“论文

关键字”等项目后面的文本框，可以输入相应的信息。信息填写完毕后，

注意保存和提交。注意阅读“说明”的内容。页面内容如下： 
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图 1.2-1 学生提交学位申请页面 

1.3 提交论文电子版文件 

1.3.1 功能描述 

研究生提交电子版论文。 

1.3.2 基本流程 

学生进入校内门户，点击“提交论文电子版文件”菜单，进入提交界

面，系统会检查该学生是否已经提交了电子版论文，如果已经提交，提示

“重复提交会覆盖原文件”。本页面操作如下： 

点击【浏览】按钮，选择需要上传的文件，系统自动检查文件类型是
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否符合要求；点击【上传】按钮，将文件保存到服务器指定目录。务必阅

读“注意事项”的内容。页面内容如下： 

 

图 1.3-1 学生提交论文电子版示意图 

1.4 打印学位审批材料 

1.4.1 功能描述 

研究生打印学位审批所需材料。此步骤在向学位办提交材料之前完

成，打印后将材料交到学位办或院系。其中《同等学力人员申请硕士学位

信息审核表》和《指导教师对硕士学位论文的学术评语》须在到学位办交

申请材料时提交，《版权声明》和《学位论文原创性声明和使用授权说明》

可在提交申请材料时交给学位办，也可在答辩前交到院系教务老师处。 

1.4.2 基本流程 

学生进入校内门户，点击“打印学位审批材料”菜单，进入打印界面，

系统自动加载学生基本信息。 

点击材料类型，出现四个选项，分别为“版权声明”、“学位论文原创

性声明和使用授权说明”、“指导教师对硕士学位论文的学术评语”以及“同

等学力人员申请硕士学位信息审核表”。选择需要的材料，点击“打印预

览”，即可在网页中预览相应的 pdf 文件，以便保存或打印。页面内容如下： 
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图 1.4-1 学生打印学位审批材料页面 

2 答辩管理 

2.1 查看论文答辩结果 

点击“查看论文答辩结果”，学生的答辩信息以表格形式显示。页面

内容如下： 

 

图 2.1-1 学生查看论文答辩结果页面 
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附：学位审批材料清单 
序

号 

审批材料 角色 

项目 份数 研究生 答辩秘书 教务老师 其他角色 

1 信息审核表 2 
√（录入 /

打印） 
   

2 成绩单 2    
研究生院培养

办公室准备 

3 指导教师评语 2 
√（打印空

白表） 

√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 

导师可录入并

打印 

4 论文评议书 3  
√（打印空

白表） 

√（打印空

白表） 
 

5 答辩审批表 1  
√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 
 

6 答辩记录 1  
√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 
 

7 答辩表决票粘贴页 1  
√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 
 

8 答辩报告书 2  
√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 
 

9 学位审批表 2  √（打印） √（打印）  

10 
已获前置学历证书

复印件 
1 √    

11 
已获前置学学位证

书复印件 
1 √    

12 
学位论文原创性声

明和使用授权说明 
1 √    

13 版权声明 1 √    

14 论文评阅人聘书 1  
√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 
 

15 答辩委员会聘书 1  
√（录入/打

印） 

√（录入/打

印） 
 

注：√表示该角色需要准备此项材料；√（录入/打印）表示该角色可在系

统中录入相关内容并打印表格；√（打印空白表）表示该角色不能在系统

中录入相关内容，但可打印空白表格； √（打印）表示该角色可在系统中

打印表格。 


